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من خلال هذا الرابط يمكن انشاء حساب على
(Google) 



نقوم بفتح نافذة تطبيقات Googleبعد انشاء الحساب على 

Google 
واختيار 

(Drive)



:كما مبين في الصورة ادناه( Drive)تظهر الواجهة الخاصة بال 

نقوم بالنقر على جديد 

لتظهر لنا قائمة من 

الخيارات



ننقر على مجلد لإنشاء مجلد جديد

لتحميل فايل او مستند من 

الكومبيوتر 

لتحميل ملف من الكومبيوتر

المثبت الووردلإنشاء مستندات مثل 

على الكومبيوتر 

المثبت الاكسللإنشاء مستندات مثل 

على الكومبيوتر 



بعد انشاء ملف وتسميته 

نقوم بالذهاب الى الملف 

والنقر بواسطة الزر الايمن 

للفارة لتظهر لنا مجموعة 

من الخيارات

نقوم بالنقر على مشاركة  

نقل الملف الى مكان اخر داخل 
drive

حذف الملف

تنزيل الملف على 
جهازالحاسوب



(  الايميل)نضيف حسابات

الأشخاص الذين نود مشاركة 
الملف معهم

طريقة أخرى لمشاركة الملف 

عن طريق نسخ الرابط 
وارساله عبر مواقع التواصل



ومبيوترالان نقوم بشرح تفاصيل كيفية ضبط الاعدادات وتنزيل التطبيق على جهاز الك

نقوم بفتح الإعدادات عن 

طريق النقر هنا لتظهر لنا 

نافذة جديدة

مثال على انشاء مجلد جديد



نقوم بوضع علامة الصح 

هنا ليسمح لنا بالعمل 

بدون اتصال بالأنترنت 

وورد كإنشاء ملفات 

واكسل وبوربوينت 

وغيرها



بالضغط هنا ستتم عملية  

تنزيل البرنامج على سطح 

المكتب 



 GOOGLE DRIVEنقوم بتنزيل نسخة 
على الحاسوب



نضغط هنا لتنزيل التطبيق على الحاسوب

عملية التنزيل لاكمالRUNونضغط على كلمة 

على سطح المكتب



الشخصي وبعدها ندخل الايميلنكتب 

الباسوورد



نحدد أي من الملفات نريد رفعها الى 

nextونضغط Google driveال



لى سطح المكتب بعد القيام بتنزيل التطبيق على جهاز الكومبيوتر نقوم بإنشاء ملف ع

تحديث او أي اسم اخر ليتم فيما بعد إمكانية العلى سبيل المثال القسم العلميونسميه 

ن تطبيق التعديل والحذف ما بين الملف الذي تم انشائه على جهاز الكومبيوتر وبي, 

Google drive



الملف الذي تم انشائه على سطح المكتب



شكرا لإصغائكم


